
સૌરાષ્ટ્ર  યુનિવનસિટી 
 

 
 
 

માહિતી મળેવવાના અધિકાર અધિધનયમ - 
૨૦૦૫ના  

પ્રકરણ - ૧ થી ૧૭ 
(તા.૦૧-૦૫-૨૦૨૫ની સ્થથધતએ) 
જાિરે માહિતી અધિકારી, 

શ્રીમતી આર.ડી. ગાડી ડીપાર્ટમેન્ર્ ઓફ 
બિઝનેશ મેનેજમેન્ર્, 
સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી, 

યધુનવધસિર્ી કેમ્પસ, રાજકોર્ 
  



Department of Business Management--Sau. Uni. – Proactive--2025-26 Page 2 of 11 

ક્રમ ન.ં વિભાગ/ભિન 
૧ સગંઠનની ધવગતો , કાયો અને ફરજો 
૨ અધિકારીઓ અને કમટચારીઓની સતા અને ફરજો  

૩ 
દેખરેખ અને જવાિદારીઓ ચેનલો સહિત ધનણટય પ્રહિયામા ંઅનસુરવાની 
કાયટપધ્િધત  

૪ કાયટ કરવા મારે્ ધનયત કરેલા િોરણો  

૫ 
કાયો કરવા મારે્ કચેરીના કમટચારીઓ દ્વારા જાળવેલ 
ધનયમો ,ધવધનયમો,સચૂનાઓ ,ધનયમ સગં્રિ અને રેકડટ  

૬ તેમના ધનયતં્રણ િઠેળ રિતેા દથતાવેજોના પ્રકાર  

૭ 
નીધત ઘડવા અંગેના અથવા વિીવર્ અંગેના જાિરે જાણતા સાથેના 
પરામશટન અથવા પ્રધતધનધિત્વ મારે્ની વ્યવથથા 

૮ 

િોડટ, પહરષદો, સધમધતઓ અને તેમના ભાગ તરીકે અથવા તેની સલાિના ં
ઉદેશથી, િેથી વધ ુસભ્યોના િનેલા અને આ િોડટ, પહરષદો, સધમધતઓ 
અને મડંળોની િેઠકો જાિરે જનતા મારે્ ખલુ્લી છે કે કેમ અને આવી િેઠકોની 
કાયટવાિી નોંિ જાિરે જનતા મારે્ ઉપલબ્િ છે કે કેમ, તે અંગેનુ ંપ્રત્રક 

૯ તેમના અધિકારીઓ અને કમટચારીઓની ધનદેધશકા 

૧૦ 
ધવધનયમોમા ં કરેલી જોગવાઈ મજુિના વળતરની પધ્િતી સહિત દરેક 
અધિકારી / કમટચારીઓને મળતુ ંમાધસક મિનેતાણું  

૧૧ 
દરેક એજન્સીની તમામ યોજનાની ધવગતો  ,સબૂચત ખચટ અને કરેલ  
ચકૂવાણીઓના અિવેાલ તથા ફાળવેલ િજેર્  

૧૨ 
ફાળવેલ સિાયકી અને સિાયકી કાયટિમોના લાભાથીઓની ધવગત સહિત 
આવા કાયટકમોના અમલની પધ્િધત 

૧૩ છૂર્છાર્  ,પરવાનગીઓ અને અધિકારપત્ર મેળવનાર અંગેની ધવગતો  

૧૪ 
ઉપલબ્િ અથવા પાસે રિતેી ધવજાણુ ં માધ્યમમા ં રૂપાતંરીત માહિતીની 
ધવગતો    

૧૫ 
સથંથામા ંજાિરે ઉપયગમા ંરિલે પથુતકાલય અથવા વાચન ખડંની સવલતો 
અંગે સમય સહિત નગરીકોને માહિતી મેળવવા મારે્ પ્રાપ્ત સગવડોની 
ધવગત   

૧૬ સરકારી માહિતી અધિકારોના નામ  ,િોદ્દા અને અન્ય ધવગતો  
૧૭ ધનયત કાયો પ્રમાણે આવી અન્ય માહિતી 
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૧ 

સગંઠનની ધવગતો , કાયો અને ફરજો 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ABOUT 

US 

સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી એક્ર્ વષટ ૧૯૬૫ (ગજુરાત અધિધનયમ નિંર ૩૭ વષટ ૧૯૬૫)મા ં
ગજુરાતની ધવિાન સભા દ્વારા પસાર કરવામા ંઆવ્યો િતો. તારીખ ૨૩-૦૫-૧૯૬૭ના 
રોજ થથપાયેલી સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી પ્રારંબભક તિક્કામા ંિે મખુ્ય મથક રાજકોર્ અને 
ભાવનગર િરાવતી િતી. ભાવનગર યધુનવધસિર્ીની થથાપના પછી, રાજકોર્ સૌરાષ્ટ્ર 
યધુનવધસિર્ીનુ ંએક માત્ર મખુ્ય મથક િન્યુ.ં સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ીનુ ંકેમ્પસ કુલ ૩૬૩ એકરમા ં
સમાયેલ છે. યધુનવધસિર્ીના ંવતટમાન અધિકારક્ષેત્રમા ંરાજકોર્,જામનગર,અમરેલી,  સરેુન્ર 
નગર અને મોરિી જજલ્લાનો સમાવેશ થાય છે. સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી કેમ્પસમા ંકુલ ૨૯ 
અનથુનાતક ભવનો આવેલ છે અને વતટમાનમા ં૨૩૮ થી વધ ુકોલજેો યધુનવધસિર્ી સાથે 
જોડાણ િરાવે છે. 
------------------------------------------------------------------------------------ 
એમ.િી.એ. ભવનની માહિતી શ્રીમધત આર. ડી. ગાડી હડપાર્ટમેન્ર્ ઓફ બિઝનેશ 
મેનેજમેન્ર્ની થથાપના 1996મા ં ઓલ ઈન્ન્ડયા કાઉસ્ન્સલ ઓફ રે્કધનકલ એજ્યકેુશન 
(A.I.C.T.E.), નવી હદલ્િી દ્વારા ધનિાટહરત િોરણો અનસુાર કરવામા ંઆવી િતી. ધવભાગના 
MBA પ્રોગ્રામને AICTE દ્વારા મજૂંરી આપવામા ંઆવી છે. 
ધવભાગનો મખુ્ય ઉદે્દશ્ય જ્ઞાન, ક્ષમતા અન ેકૌશલ્ય િરાવતા તેજથવી યવુા મેનેજમેન્ર્ 
ઇચ્છુકોને M.B.A. દ્વારા િહુમખુી મેનેજર તરીકેની તેમની ભધૂમકા ધનભાવવા મારે્ પ્રોત્સાહિત 
કરવાનો છે. 
 

પ્રોફેસર એસોધસયેર્ પ્રોફેસર 

ભિન અધ્યક્ષ 

આસીથર્ન્ર્ પ્રોફેસર 

વગટ-૦૩ કમટચારી 

વગટ-૦૪ કમટચારી 
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ભવનમા ં એમિીએ, એમિીએ (િેન્ન્કિંગ & ફાઈનાન્સ), અન ે પીએચડી એમ ત્રણ 
અભ્યાસિમો ચાલે છે. MBA પ્રોગ્રામમા ંચાર સેમેથર્રનો સમાવેશ થાય છે જે દરધમયાન 
ધવદ્યાથીઓએ કોપોરેર્ સમથયા પર ઔદ્યોબગક તાલીમ દરધમયાન ફાઉન્ડેશન, કોર, 
વૈકલ્લ્પક અભ્યાસિમો અન ેપ્રોજેક્ર્ વકટ િાથ િરવા પડે છે. આ કાયટિમ પ્રવધૃિ-આિાહરત 
લધનિંગ મોડલના પાયા પર િનેલ છે. હડપાર્ટમેન્ર્ માકેહર્િંગ, ફાઇનાન્સ, હ્યમુન હરસોસટ અન ે
ઇન્ફમેશન ધસથર્મ્સ - ત્રણ શાખાઓમા ંદ્વદ્વ ધવશેષતા પ્રદાન કરે છે. MBA (B&F) પ્રોગ્રામ 
ખાસ કરીને ગજુરાત અિટન કો-ઓપરેહર્વ િેંક્સ ફેડરેશન સાથેના MOU મજુિ સિકારી 
ક્ષેત્રના કાયટકારી અધિકારીઓ મારે્ રચાયલે છે. 
------------------------------------------------------------------------------------ 
હડપાર્ટમેન્ર્ ઓફ બિઝનેસ મેનેજમેન્ર્, સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ીએ પ્રદેશની અગ્રણી િી-
થકૂલમાનંી એક છે. તે માત્ર બિઝનેસ મેનેજમેન્ર્ કરતા ંમેનેજમેન્ર્ ધશક્ષણ પર વધ ુધ્યાન 
કેન્ન્રત કરે છે. પ્રધતિદ્ધતાએ વ્યવસાયની ઊંડી સમજ સાથ ેધવચારશીલ નેતતૃ્વ છે. ધશક્ષણ 
શાસ્ત્રનો અબભગમ ધવભાવનાઓ અને ધસદ્ધાતં પર મજબતૂ ભાર સાથ ેહફલ્ડવકટ , કેસ થર્ડીઝ 
અન ેઇન્થુમેન્રે્ડ ફીડિેકન ેજોડે છે. 
------------------------------------------------------------------------------------ 

::ભવનની સધુવિાઓ:: 
1. વાઈફાઈ કેમ્પસ 
2. કોમ્પ્યરુ્ર લેિ 
3. પ્રોજેક્ર્ર સાથ ેડીઝીર્લ અધ્યતન ધવશાળ ક્લાસરૂમ 
4. ધવશાળ લાઈબ્રેરી 
5. રમત ગમત મારે્ ધવશાળ મદેાન 

6. ભાઈઓ તથા િિનેો મારે્ અલગ અલગ રીફે્રશમેન્ર્ રૂમ 

૨ અધિકારીઓ અને કમટચારીઓની સતા અન ેફરજો 

૨.૧ 

અધિકારી: ભવન અધ્યક્ષ 
અન્ય કમટચારીઓ: પ્રોફેસર, એસોધસયેર્ પ્રોફેસર, આસીથર્ન્ર્ પ્રોફેસર, વગટ-૦૩ & વગટ-
૦૪ કમટચારીઓ 
ભવન અધ્યક્ષની સતાઓ, કામગીરી તથા ફરજો 
૦૧. વિીવર્ી સતાઓ:  
1. મધ્યથથ પ્રવશે સધમધત દ્વારા ફાળવેલ ધવિાથીઓન ેએડધમશન આપવા. 
2. પીએચ.ડી. પ્રવેશ સધમધત દ્વારા ફાળવેલ ધવિાથીઓના ંએડધમશન મારે્ DRC યોજવી 

તથા તેઓન ેપ્રવેશ આપવા. 
3. પીએચ.ડી. અભ્યાસ કરતા ધવિાથીઓની દર છ મહિને યોજવી તથા ધવિાથીઓના 

પ્રોગ્રેસ રીપોર્ટ મેળવવા અને જરૂરી સિુારા મારે્ આગળના ં અભ્યાસિમ મારે્ 
માગટદશટન આપવુ.ં 
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4. ભવનમા ંધવધવિ અભ્યાસિમમા ંઅભ્યાસ કરતા ધવિાથીઓ મારે્ સેમેથર્ર ર્ાઈમ રે્િલ 
િનાવવુ.ં 

5. MBA (િેન્ન્કિંગ & ફાઈનાન્સ) અભ્યાસિમમા ં ગજુરાત અિટન કો-ઓપરેર્ીવ િેંક 
ફેડરેશન સાથે થયેલ MOU મજુિ ધવિાથીઓને પ્રવેશ આપવા. 

6. ભવનની જરૂરીયાત મજુિની વથતઓુની ખરીદી યધુનવધસિર્ી ધનયમોનસુાર કરવી. 
------------------------------------------------------------------------------------ 
૦૨. નાણાકીય સિાઓ: 
1. સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી ધનયમોનસુાર ભવનના ંધવધવિ પરચરુણ ખચટ તથા કમટચારીઓના 

પગાર બિલ અંગેની કામગીરી. 
2. ભવનના ંધવધવિ અભ્યાસિમોના વાધષિક નાણાકીય અંદાજો તૈયાર કરવા. 
------------------------------------------------------------------------------------ 
૦૩. ફરજો: 
1. ક્લાસરૂમમા ં ધનયધમત રીતે લેક્ચર લેવા, અભ્યાસને લાગતુ ં સશંોિન કાયટ કરવુ,ં 

ભવનના ધવિાથીઓ તથા થર્ાફના ં કાયટમા ં સપુર ધવઝન કરવુ.ં યધુનવધસિર્ી દ્વારા 
લેવામા ંઆવતી પ્રધત સેમેથર્રની પરીક્ષા અંગેની ધવધવિ કામગીરીમા ંસપુર ધવઝન 
કરવુ.ં  

2. ભવનમા ં અભ્યાસ કરતા ધવિાથીઓને અભ્યાસમા ં જરૂરી માગટદશટન પરંુૂ પાડવુ,ં 
થકોલરશીપ અંગેની માહિતી આપવી તથા જરૂરી સધુવિા પરૂી પાડવી. 

3. સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી તથા ગજુરાત રાજ્ય સરકારશ્રી દ્વારા સોપવામા ંઆવતી કામગીરી 
કરવી. 

૨.૨ 

ભવનમા ંચાલતા અભ્યાસમા ંધવિાથીઓ કઈ રીતે એડધમશન મેળવી શકે તમેજ ધવધવિ 
અભ્યાસિમોમા ંએડધમશન મારે્ જરૂરી પ્રવેશ પરીક્ષા પ્રવેશ અંગેનુ ંમાગટદશટન આપવુ ંતથા 
ધવિાથીઓને જરૂરી મદદ પરૂી પાડવી.  

3 
દેખરેખ અને જવાિદારીઓ ચેનલો સહિત ધનણટય પ્રહિયામા ંઅનસુરવાની કાયટ પધ્િધત 

અતે્રના ધવભાગને લાગ ુપડતુ ંનથી. 
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૪ 

કાયટ કરવા મારે્ ધનયત કરેલા િોરણો. 
• અમારા ભવનના ંકોઈ કાયટ મારે્ના િોરણો યધુનવધસિર્ી દ્વારા ધનયત કરવામા ંઆવેલ 

નથી. 

૫ 

કાયો કરવા મારે્ કચેરીના ં કમટચારીઓ દ્વારા જાળવેલ ધનયમો ધનયમ, સચુનાઓ, 
ધવધનયમો, સગં્રિ તથા રેકોડટ. 
 

 

દથતાવેજનુ ંનામ 
દથતાવેજનો 

પ્રકાર 
નકલ મેળવવાનુ ં

સરનામુ ં
હકિંમત 

Gujarat Public University 
Act, 2023 

અધિધનયમ 
યધુનવધસિર્ીની તથા 

ભવનની વિેસાઈર્ પર 
ઉપલબ્િ છે. 

----- 

The Gujarat Civil Services 
Rules, 2002 

ધનયમો 
યધુનવધસિર્ીની તથા 

ભવનની વિેસાઈર્ પર 
ઉપલબ્િ છે. 

----- 

Statute, Ordinance ધનયમો 
યધુનવધસિર્ીની વેિસાઈર્ 

પર ઉપલબ્િ છે. 
----- 

Education department rules 
& regulation 

ધનયમો 
ધશક્ષણ ધવભાગ, ગજુરાત 
સરકારશ્રી વેિસાઈર્ પર 

ઉપલબ્િ છે. 
 

 
 

૬ 
તેમના ધનયતં્રણ િઠેળ રિતેા દથતાવેજોના પ્રકાર 

• સામેલ પત્રક મજુિ દથતાવેજોના પ્રકારની યાદી 

૭ 

નીધત ઘડવા અંગેના અથવા તેમના વિીવર્ અંગનેા જાિરે જનતા સાથેના પરામશટન 
અથવા પ્રધતધનધિત્વ મારે્ની વ્યવથથા 
• ભવનની કોઈ પ્રહિયા તથા ધનણટયોમા ં સામાન્ય નાગહરક ભાગ લઈ શકતા નથી. 

ભવનની નીધત િડવા મારે્ના ંથર્ાફની યાદી આ સાથ ેસામેલ છે. 

૮ 

િોડટ, પહરષદો, સધમધતઓ અને તેમના ભાગ તરીકે અથવા તેની સલાિના ંઉદેશથી, િેથી 
વધ ુસભ્યોના િનેલા અને આ િોડટ, પહરષદો, સધમધતઓ અન ેમડંળોની િેઠકો જાિરે 
જનતા મારે્ ખલુ્લી છે કે કેમ અને આવી િેઠકોની કાયટવાિી નોંિ જાિરે જનતા મારે્ 
ઉપલબ્િ છે કે કેમ, તે અંગનેુ ંપ્રત્રક. 

• ભવનની કોઈ પરીસદો, િઠેક સામાન્ય નાગહરક મારે્ ખલુ્લી નથી તેમજ પરીસદો, 
િેઠકોની કાયટવાિી સામાન્ય નાગહરકોને મોકલવાની િોતી નથી. 

૯ તતં્ર અધિકારીઓ અન ેકમટચારીઓની ધનદેધશકા 
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િમ ન. 
અધિકારી / 

કમટચારીનુ ંનામ 
િોદો મોિાઈલ ન ં સરનામુ ં

1 
ડો. સજંય 
ભાયાણી 

અધ્યક્ષ 
૦૨૮૧-

૨૫૭૮૫૦૧ 
(એક્સ. ૪૫૨) 

સધવિસ બકુ મજુિ 

2 
ડો. પ્રતાપધસિંિ 

ચૌિાણ 
પ્રોફેસર 

૦૨૮૧-
૨૫૭૮૫૦૧ 

(એક્સ. ૪૫૩) 
સધવિસ બકુ મજુિ 

3 ડો. હિતેશ શકુ્લ પ્રોફેસર 
૦૨૮૧-

૨૫૭૮૫૦૧ 
(એક્સ. ૪૫૩) 

સધવિસ બકુ મજુિ 

4 
ડો. મયરુ એમ. 

પરમાર 
આસીથર્ન્ર્ 
પ્રોફેસર 

૦૨૮૧-
૨૫૭૮૫૦૧ 

(એક્સ. ૪૫૩) 
સધવિસ બકુ મજુિ 

5 
ડો. જગદીશ 

સાિંડા 
આસીથર્ન્ર્ 
પ્રોફેસર 

૦૨૮૧-
૨૫૭૮૫૦૧ 

(એક્સ. ૪૫૩) 
સધવિસ બકુ મજુિ 

6 
ડો. હકરીર્ ઓ. 

ચૌિાણ 
આસીથર્ન્ર્ 
પ્રોફેસર 

૦૨૮૧-
૨૫૭૮૫૦૧ 

(એક્સ. ૪૫૩) 
સધવિસ બકુ મજુિ 

 

૧૦ 
ધવધનયમોમા ં કરેલી જોગવાઈ મજુિના વળતરની પધ્િતી સહિત દરેક અધિકારી     / કમટચારીઓને મળતુ ં માધસક 
મિનેતાણુ.ં 

 

NAME POST Commission BASIC 
Grade 

Pay 
D.A HRA C.L.A 

Medi 

All 
T.A 

Wash 

All 

Cas
h 

All 

TOTAL 

ડો. સજંય 
ભાયાણી 

અધ્યક્ષ 

UGC તથા ગજુરાત સરકારશ્રીના ંિારા િોરણો મજુિ 

ડો. પ્રતાપધસિંિ 
ચૌિાણ 

પ્રોફેસર 

ડો. હિતેશ 
શકુ્લ 

પ્રોફેસર 

ડો. મયરુ 
પરમાર 

આસીથર્ન્ર્ 
પ્રોફેસર 

ડો. જગદીશ 
સાિંડા 

આસીથર્ન્ર્ 
પ્રોફેસર 

ડો. હકરીર્ ઓ. 
ચૌિાણ 

આસીથર્ન્ર્ 
પ્રોફેસર 
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૧૧ 

દરેક એજન્સીની તમામ યોજનાની ધવગતો     , સબૂચત ખચટ અન ેકરેલ ચકૂવાણીઓના૦ અિવેાલ તથા ફાળવેલ 
િજેર્. 

• ભવન નાણાકંીય વષટ ૨૦૨૫-૨૬ના ંિજેર્ની કોપી સામેલ છે. 

૧૨ 
ફાળવેલ સિાયકી અને સિાયકી કાયટિમોના લાભાથીઓની ધવગત સહિત આવા કાયટકમોના અમલની પધ્િધત. 

• ધવિાથીઓને સરકારશ્રી દ્વારા થકોલરશીપ લાભાથીના ંિેંક ખાતામા ંજમા આપવામા ંઆવે છે. 

૧૩ 
છૂર્છાર્, પરવાનગીઓ અન ેઅધિકારપત્ર મેળવનાર અંગેની ધવગતો. 
• આ માહિતી ભવનને લાગ ુપડતી નથી. 

૧૪ 
ઉપલબ્િ અથવા પાસે રિતેી ધવજાણુ ંમાધ્યમમા ંરૂપાતંરીત માહિતીની ધવગતો. 
• ભવનની કોઈ માહિતી વીજાણુ ંથવરૂપે ઉપલબ્િ નથી. 

૧૫ 

સથંથામા ંજાિરે ઉપયગમારંિલે પથુતકાલય અથવા વાચન ખડંની સવલતો અંગે સમય સહિત નગરીકોન ેમાહિતી 
મેળવવા મારે્ પ્રાપ્ત સગવડોની ધવગત. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
નાગહરકોને અમારા ભવનની માહિતી જોઈતી િોઈ તો નીચે દશાટવેલ થથળો પરથી મળી રિશેે. 
1. ભવન કાયાટલય 
2. સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી લીગલ ધવભાગ 
3. સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી સેન્રલ લાઈબ્રેરી 

૧૬ સરકારી માહિતી અધિકારોના નામ, િોદ્દા અન ેઅન્ય ધવગતો 
 

માહિતી અધિકારી 
મદદનીશ જાિરે માહિતી અધિકારીશ્રી,  

અધ્યક્ષશ્રી, 
એમ.િી.એ. ભવન,  

સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી, રાજકોર્ 

ફોન – ૦૨૮૧-૨૫૭૮૫૦૧ (એક્સ. ૪૫૩) 
E-Mail ID: sumba@sauuni.ac.in  

એપેલેર્ અધિકારી 
કુલસબચવ, કુલસબચવ કાયાટલય, 
સૌરાષ્ટ્ર યધુનવધસિર્ી, રાજકોર્ 

ફોન - ૦૨૮૧-૨૫૭૬૩૪૭ 

E-Mail ID: registrar@sauuni.ac.in 

 

૧૭ 
ધનયત કાયો પ્રમાણે આવી અન્ય માહિતી 
• ધનયત મજુિની તમામ માહિતી િમ નિંર ૦૧ થી ૧૬મા ંસામેલ છે. 

 

  

mailto:sumba@sauuni.ac.in
mailto:registrar@sauuni.ac.in
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6. ધનયતં્રણ િઠેળ રિતેા દથતાવેજોના પ્રકાર 

િમ દથતાવેજનો પ્રકાર ધનભાવનાર 
01 AICTE approval Office 

02 Establishment A/B Office 

03 UGC Section Office 

04 SC/ST sell Office 

05 Legal section Office 

06 Academic section Office 

07 Affiliation section Office 

08 PGTR section Office 

09 Account section Office 

10 Audit section Office 

11 General section Office 

12 Estate section Office 

13 Exam section Office 

14 Computer center Office 

15 IQAC Office 

16 General store Office 

17 Scholarship file Office 

18 Admission file Office 

19 Syllabus file Office 

20 Student record Office 

21 Petty cash file Office 

22 General purchase file Office 

23 Library register Office 

24 Misc file Office 
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